
1/6 
 

คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรยืนยันสิทธิเพ่ือขอรับเงินเบีย้ยังชีพผู้สูงอำยุ 
หน่วยงานที่รบัผิดชอบ:ส านกังานเทศบาลต าบลจรเขส้ามพนั  อ าเภออู่ทอง  จงัหวดัสพุรรณบรุี 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงำน: การยืนยนัสิทธิเพื่อขอรบัเงินเบีย้ยงัชีพผูส้งูอายุ 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: ส านกังานเทศบาลต าบลจรเขส้ามพนั  อ าเภออู่ทอง  จงัหวดัสพุรรณบรุี 
3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบรกิารที่เบ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: ขึน้ทะเบียน  
5. กฎหมำยทีใ่ห้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีเ่กี่ยวข้อง: 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าดว้ยหลกัเกณฑ์การจ่ายเงนิเบีย้ยงัชีพผูสู้งอายขุององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ่น
พ.ศ. 2566 
 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

7. พืน้ที่ให้บริกำร: ต าบลจรเขส้ามพนั  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ -  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ -วนั 
9. ข้อมูลสถิติ 
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีสุ่ด 0  

 จ ำนวนค ำขอทีน้่อยทีสุ่ด 0  

10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การลงทะเบียนและยื่นค าขอรบัเงินเบีย้ยงัชีพผูส้งูอาย ุ     
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถานที่ให้บริการ ส านกังานเทศบาลต าบลจรเขส้ามพนั อ าเภออู่ทอง จงัหวดัสพุรรณบรีุ /ติดต่อดว้ยตนเอง  
ณ หนว่ยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ (ไม่เวน้วนัหยุดราชการ) ตัง้แต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (ไม่มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ (ระยะเวลาเปิดใหบ้ริการ ตัง้แต่เดือนตลุาคม - เดือนกนัยายน ของปีงบประมาณนัน้) 
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12. หลักเกณฑ ์วิธีกำร เงือ่นไข (ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
 
 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าดว้ยหลกัเกณฑก์ารจ่ายเงินเบีย้ยงัชีพผูส้งูอายขุององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ่น พ.ศ. 
2566 ก าหนดใหผู้ม้ีสิทธิจะไดร้บัเงินเบีย้ยงัชีพผูส้งูอายุ ตอ้งมีคณุสมบติั ดงัต่อไปนี ้
 
หลกัเกณฑ ์
 
    1.มีสญัชาติไทย 
    2.มชีื่ออยู่ในทะเบียนบา้นในเขตองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ่น    
    3.มีอายหุกสิบปีบรบิรูณข์ึน้ไป ซึ่งไดย้ืนยนัสิทธิขอรบัเงินเบีย้ยงัชีพผูส้งูอายตุ่อองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ่น     
    4.เป็นผูไ้ม่มีรายได ้หรือมีรายไดไ้ม่เพียงพอแก่การยงัชีพ ตามที่คณะกรรมการผูส้งูอายุแห่งชาติ ตามกฎหมายว่าดว้ย
ผูส้งูอายุก าหนดในการยืนยนัสิทธิขอรบัเงินเบีย้ยงัชีพผูส้งูอายุผูส้งูอายุ จะตอ้งแสดงความประสงคข์อรบัเงินเบีย้ยังชีพ
ผูส้งูอายโุดยวิธีใดวิธีหนึ่งดงัต่อไปนี ้
 
       1.รบัเงินสดดว้ยตนเองหรือรบัเงินสดโดยบคุคลที่ไดร้บัมอบอ านาจจากผูม้ีสิทธิ 
       2.โอนเงินเขา้บญัชีเงินฝากธนาคารในนามผูม้ีสิทธิหรือโอนเงินเขา้บญัชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลที่ไดร้บัมอบ
อ านาจจากผูม้ีสิทธิ 
 
วิธีการ 
 
     1.บุคคลใดที่มีอายุครบหกสิบปีบริบูรณ์ใหย้ืนยันสิทธิรบัเบีย้ยังชีพผูสู้งอายุโดยไม่ตอ้ง  ลงทะเบียน และใหอ้งคก์ร
ปกครองส่วนทอ้งถิ่นอ านวยความสะดวกโดยการแจง้ไปยงัผูส้งูอายทุี่มีสิทธิ หากผูส้งูอายมุีความประสงคท์ี่จะรบัเงินเบีย้
ยังชีพผู้สูงอายุ ให้แนบเอกสารหลักฐานข้อมูล เพื่อยืนยันสิทธิตนเอง  ไปยังองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ดังต่อไปนี ้
 

(1)  แบบยืนยนัสิทธิการขอรบัเงินเบีย้ยงัชีพผูส้งูอาย ุ 
(2)  ส  าเนาสมดุบญัชีเงินฝากธนาคาร ส าหรบักรณีที่ผูท้ี่ประสงคข์อรบัเงินเบีย้ยงัชีพผูส้งูอายุ ผ่านธนาคาร 

 
 2.ในกรณีที่ผูส้งูอายุซึ่งไดร้บัเบีย้ยงัชีพจากองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่นหนึ่ง หรือ กรุงเทพมหานคร ไดย้า้ยภูมิล  าเนา
ไปอยู่องคก์รปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืน หรือกรุงเทพมหานคร แลว้แต่กรณี ใหผู้สู้งอายุนั้นยืนยันสิทธิรับเงินเบีย้ยังชีพ
ผูส้งูอายตุ่อองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่นแห่งใหม่ หรือกรุงเทพมหานคร ที่ตนมีภมูิล  าเนา ในกรณีที่ผูส้งูอายุยา้ยภมูิล  าเนา 
ใหอ้งคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่นเดิม หรือกรุงเทพมหานคร ซึ่งไดจ้่ายเบีย้ยังชีพผูสู้งอายุ แจง้ไปยังองคก์รปกครองส่วน



3/6 
 

ทอ้งถิ่น หรือกรุงเทพมหานคร ซึ่งเป็นภูมิล  าเนา แห่งใหม่ของผูสู้งอายุ เพื่อใหแ้จง้ผูสู้งอายุยืนยันสิทธิรบัเงินเบีย้ยังชีพ
ผูส้งูอายุต่อองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่นแห่งใหม่ หรือกรุงเทพมหานคร แลว้แต่กรณี ใหผู้ส้งูอายุไดร้บัเบีย้ยงัชีพผูส้งูอายุ
จากองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่นเดิม หรือกรุงเทพมหานคร แลว้แต่กรณี ไปจนถึงสิน้ปีงบประมาณที่แจง้ยา้ยภูมิล  าเนา 
เวน้แต่ผูส้งูอายุนัน้ไดย้ืนยนัสิทธิรบัเงินเบีย้ยงัชีพ ผูส้งูอายุต่อองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่นแห่งใหม่ หรือกรุงเทพมหานคร 
ในกรณีที่ผูสู้งอายุไดด้  าเนินการยืนยันสิทธิรบัเงินเบีย้ยังชีพผูสู้งอายุแลว้ ใหอ้งคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่นแห่งใหม่ หรือ
กรุงเทพมหานคร จ่ายเบีย้ยังชีพผูสู้งอายุในเดือนถัดไป โดยองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่นแห่งใหม่ หรือกรุงเทพมหานคร 
ตอ้งไดร้บัการยืนยันจากองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่นเดิม หรือกรุงเทพมหานครก่อน แลว้แต่กรณี ในกรณีที่ผูสู้งอายุมิ
ไดม้าด าเนินการตามวรรคหนึ่งภายในปีงบประมาณที่แจง้ยา้ยภูมิล  าเนา หากไดด้ าเนินการยืนยันสิทธิตามวรรคหนึ่ง  
ใหไ้ดร้บัเบีย้ยังชีพผูสู้งอายุอีกครัง้ในเดือนถัดไป ใหส้  านักทะเบียนกลางกรมการปกครอง ด าเนินการจัดท าระบบให้
สามารถตรวจสอบการย้าย ภูมิล  าเนาของผู้สูงอายุระหว่างองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้ โดยให้รายงานผลการ
ตรวจสอบให ้กรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิ่นและกรมบญัชีกลางทราบ เป็นประจ าทกุเดือน 

 
     3.หากมีการปรับอัตราการจ่ายเงินเบี ้ยยังชีพผู้สูงอายุแบบขั้นบันไดตามมติคณะรัฐมนตรี  ให้มีการปรับอัตรา 
การจ่ายเงินเบีย้ยังชีพผูส้งูอายุ ณ เดือนที่ผูสู้งอายุมีอายุครบช่วงอายุในเดือนถัดไป หากผูสู้งอายุไม่มีวนัและเดือนเกิด 
ใหพ้ิจารณาวนัและเดือนเกิด ตามมาตรา 16 แห่งประมวลกฎหมาย แพ่งและพาณิชย ์
 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูท้ี่ประสงคจ์ะยืนยันขอรับ
เ บี ้ ย ยั ง ชี พ ผู้ สู ง อ า ยุ ใ น
ปีงบประมาณถัดไปหรือ
ผู้รับมอบอ านาจยื่นค าขอ
พรอ้มเอกสารหลกัฐานและ
เจา้หน้าที่ตรวจสอบค ารอ้ง
ขอลงทะเบียนและเอกสาร
หลกัฐานประกอบ 
 

10 นาท ี กรมสง่เสรมิการ
ปกครองทอ้งถิ่น 

(1. ระยะเวลา : 20 
นาที (ระบุ
ระยะเวลาที่
ใหบ้รกิารจรงิ) 
2. หน่วยงาน
ผูร้บัผิดชอบคือ
ส านกั
ปลดัเทศบาล
ต าบลจรเขส้าม
พนั 
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ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

2) 

การพิจารณา 
 

พิมพ์แบบยืนยันขอรับเงิน
เบี ้ยยังชีพผู้สูงอายุ  ตาม
แบบยืนยันขอรบัเบีย้ยังชีพ
ผูสู้งอายุใหผู้ข้อยืนยันสิทธิ
ห รื อ ผู้ ร ั บ ม อ บ อ า น า จ 
 
 

10 นาท ี กรมสง่เสรมิการ
ปกครองทอ้งถิ่น 

(1. ระยะเวลา : 10 
นาที (ระบุ
ระยะเวลาที่
ใหบ้รกิารจรงิ) 
2. หน่วยงาน
ผูร้บัผิดชอบคือ
ส านกังานเทศบาล
ต าบลจรเขส้าม
พนั 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 30 นาท ี
 

14. งำนบริกำรนีผ้่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ยงัไม่ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรย่ืนค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

บตัรประจ ำตวั
ประชำชนหรือ
บตัรอ่ืนที่ออกให้
โดยหน่วยงำน
ของรฐัที่มีรูปถ่ำย 

- 1 - ชดุ - 

2) ทะเบียนบำ้น - 1 - ชดุ - 

3) 

สมดุบญัชีเงิฝำก
ธนำคำรกรุงไทย 
(กรณีที่ผูข้อรบั
เงินเบีย้ยงัชีพผู้

- 1 - ชดุ - 



5/6 
 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ประสงคข์อรบั
เงินเบีย้ยงัชีพ
ผูส้งูอำยปุระสงค์
ขอรบัเงินเบีย้ยงั
ชีพผูส้งูอำยผุ่ำน
ธนำคำร) 

4) 

หนงัสือมอบ
อ ำนำจ (กรณี
มอบอ ำนำจให้
ด ำเนินกำรแทน) 

- 1 - ฉบบั - 

5) 

บตัรประจ ำตวั
ประชำชนหรือ
บตัรอ่ืนที่ออกให้
โดยหน่วยงำน
ของรฐัที่มีรูปถ่ำย
พรอ้มส ำเนำของ
ผูร้บัมอบอ ำนำจ 
(กรณีมอบ
อ ำนำจให้
ด ำเนินกำรแทน) 

- 1 1 ชดุ - 

6) 

สมดุบญัชีเงิฝำก
ธนำคำรพรอ้ม
ส ำเนำของผูร้บั
มอบอ ำนำจ 
(กรณีผูข้อรบัเงิน
เบีย้ยงัชีพผู้
ประสงคข์อรบั
เงินเบีย้ยงัชีพ
ผูส้งูอำยปุระสงค์

- 1 1 ชดุ - 
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ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ขอรบัเงินเบีย้ยงั
ชีพผูส้งูอำยผุ่ำน
ธนำคำรของผูร้บั
มอบอ ำนำจ) 

 
 

16. ค่ำธรรมเนียม 

ไม่มีขอ้มูลค่าธรรมเนยีม 

 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน ส  านกังานเทศบาลต าบลจรเขส้ามพนั  อ าเภออู่ทอง  จงัหวดัสพุรรณบรุี 

โทรศพัท:์035-565313 
หมายเหตุ- 

 
 

18. หมำยเหตุ 
- 
 

วันทีพิ่มพ ์ 22/07/2558 
สถำนะ รออนมุติัขัน้ที่ 2 โดยส านกังาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดท ำโดย เทศบาลต าบลจรเขส้ามพนั 

อ าเภออู่ทอง  จงัหวดัสพุรรณบรุี 
อนุมัติโดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 

 
 


